武术与表演学院本科毕业论文工作进度
	序号
	目 标 内 容
	时间
	目标要求
	责任人

	1
	学习本科毕业论文管理规定
（首体院教字[2006]88号文件）
参照附件1
	5.15前
	辅导员组织学习
	辅导员

	2
	①学生初定选题；
②选定论文指导教师；
③签订《指导教师聘书》上交学院
参照附件2
④学院统一上报教务处学生论文题目及指导教师名单
	6.30前
	①学生结合自身研究兴趣初定选题；
②师生互选； 
③签订聘书后，上交学院办公室备案
	学生本人
指导教师

院办公室



	3
	学生撰写《开题报告》并上交学院
（定稿5份）
参照附件3
	7.5前
	学生在指导教师指导下确定选题和撰写《开题报告》；开题报告撰写参照附件3固定模板；指导教师签字确认上交学院
	学生本人

指导教师

	4
	进行开题答辩工作
	7.10前
	①学生准备开题答辩PPT、着正装参加答辩；
②学院办公室安排答辩教室；

③答辩秘书填写《毕业论文开题答辩评审记录表》
上交学院备案；参照附件4
	学生本人
院办公室

答辩小组

	5
	①进行论文写作前期准备工作；
②撰写论文初稿
	8-10.30前
	①学生主动联系指导老师进行相关指导工作；

②学生主动出示《毕业论文指导登记表》、指导教师要认真填写登记表、师生签字，对每位学生毕业论文的指导次数不得少于4次；参照附件5

③按《毕业论文写作规范》撰写论文参照附件6
	学生本人

指导教师

	6
	毕业论文中期检查工作
	11．15前
	①学生填写《毕业论文中期检查情况登记表》主动找指导教师签字，指导教师严把关；参照附件7
②学生上交学院《毕业论文中期检查情况登记表》
	学生本人

指导教师

	7
	学生完成论文初稿并上交指导教师
	第二年1.30前
	指导教师严格把关认可并签署意见
	学生本人

指导教师

	8
	①经指导教师同意，填写《论文答辩申请表》；参照附件8
②指导教师填写《指导教师评语》；参照附件9
	4.10前
	①学生本人打印《论文答辩审请表》、《指导教师评语》主动找指导教师签署意见、签字后上交学院；
	学生本人

指导教师

	9
	③学生完成论文定稿上交学院 

（纸质版5份）
	
	③定稿上交后学生不能擅自更改，确需更改者需经指导老师签署同意意见
	

	10
	①以教研室为单位组成答辩小组，指导教师回避；
②各组秘书将答辩组成员、分组情况、答辩时间等上报学院办公室；
③学院安排教室，做好保障工作；
④学生准备好答辩PPT、着正装等
	4.15前
	①学院办公室备好文件：《毕业论文答辩资格审查表》、《答辩情况记录表》、《毕业论文评分表》（5份）《毕业论文成绩评定表》发答辩秘书转交答辩小组审核；
参照附件10-13 舞蹈表演专业作品评定材料随发
②辅导员督促并检查学生答辩准备工作情况
	院办公室

答辩秘书

辅导员

学生本人



	11
	论文答辩 
	4.28前
	①答辩委员每人填写一份《毕业论文评分表》；

②答辩组长填写《答辩情况记录表》、《毕业论文成绩评定表》等材料；

③答辩小组提出修改意见，学生做好记录；
④每组按照15%的比例推出优秀（90分以上）
	学生本人

答辩小组

	12
	后续工作
	5.15前
	①答辩秘书将填写完整的答辩材料上交学院；
②学生按照答辩小组意见及时修改并提交论文终稿上交学院2份，指导教师封皮签字（一周内）；

③学生填写《毕业论文指导情况学生评价表》
参照附件14
④各答辩小组撰写答辩情况总结上报学院；
⑤学院汇总各组总结撰写本届论文答辩总结；
⑥学院上交教务处答辩总结、优秀论文统计、核实上报论文指导答辩工作量、材料归档等工作；

⑦辅导员录入毕业论文成绩
	院办公室

答辩秘书

辅导员

学生本人




备注：1.学院将毕业论文的相关文件放在武术与表演学院网站，教师、学生均可浏览、下载；
      2.指导教师严格把关，认真指导；

3.答辩小组严格程序，及时反馈意见；
4.学生主动联系指导教师，认真按照格式撰写论文，做好答辩相关工作；

5.辅导员做好上传下达及过程监督工作；

6.学院办公室按照时间节点做好上报及归档工作
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