武术与表演学院教师党支部工作职责

一、宣传、执行党的路线方针政策，执行学校党委和学院党委的决议，团结师生员工，发挥党支部的战斗堡垒作用和党员先锋模范作用，保证教学、科研、管理、服务等各项任务的完成。

二、教师党支部委员会要支持教研室主任的工作。教师党支部书记要经常与教研室主任沟通情况，建立教研室核心组，参加教研室例会，参与教研室重要工作决策，对教研室的工作提出意见和建议。

三、建立健全党支部工作和学习制度。要认真制定党支部年度工作计划，对工作进行总结，向学院党委进行工作述职。进一步完善和落实“三会一课”制度，坚持每月1次的支部委员会（或全体党员）会议制度。定期组织教师党员学习，按要求完成北京高校教师党员在线学习，党支部书记和教师党员每年参加学校和学院组织的相关学习培训任务。做好支部党员党费收缴、管理和使用工作。加强学习型、创新型、服务型党支部建设，定期组织教师党员学习，开展党建工作理论研究与实践，积极参与社会服务，推动党建工作创新，提高工作水平。认真填写支部工作手册，做好支部建设材料存档工作。
四、加强对党员的教育、管理、监督和服务。坚持每月1次的组织生活制度（原则定于每月最后一周周四下午），创新组织生活的形式和内容，增强组织生活的政治性、思想性和原则性。坚持每三个月1次的支部党员大会制度。坚持每年1次的组织生活会制度，开展批评和自我批评；做好党员党性定期分析和民主评议党员工作。保障党员正确行使权利，督促党员认真履行义务，妥善处置不合格党员。向党员布置做群众工作和其他工作，并检查执行情况。

五、培养教育入党积极分子，做好发展党员工作。每年认真制定年度党员发展计划，加强在学科带头人、优秀青年教师中发展党员的工作，严格履行入党手续，保证发展党员质量。做好预备党员的考察和转正工作。

六、经常听取党员和群众的意见和建议，及时了解、分析并反映师生员工的思想状况，维护党员和群众的正当权利和利益，有针对性地做好思想政治工作。开展师德师风建设，宣传先进典型，对不良现象进行批评教育。主动关心并帮助解决教职工和学生的思想问题和实际困难，积极为青年教师和大学生的健康成长创造条件。
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